RS- 012-41)12
Zarzgdzenie nr 11/12

Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowecami Mineralnymi i Energia
Polskiej Akademii Nauk w Krakowie

z dnia 11.12.2012 r.

w sprawie: wprowadzenia przepisow kancelaryjnych i archiwalnych

Na podstawie Statutu Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN z dnia
17.06.2011 1. oraz w zwiazku z art. 6 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pdzniejszymi
zmianami) i § 3 ust. 3 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w
sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i
trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167,
poz. 1375) zarzadza sig co nastgpuje.

§1
Wprowadza si¢ Instrukcje kancelaryjng stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadza sie Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§3

Wprowadza sie Instrukcje o organizacji i zakresie dzialania archiwum zakladowego w
brzmieniu zatacznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Sprawy nie zatatwione do dnia wejécia w Zzycie zarzadzenia rejestruje si¢ ponownie,
klasyfikujac je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § 2.



§5

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Instytucie Gospodarki Surowcami Mineralnymi
i Energia Polskiej Akademii Nauk w Krakowie przed dniem wejécia w Zycie zarzadzenia
podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 2.

§6
Traci moc Aneks nr 2/2011 z dnia 12.04.2011 r. do Zarzadzenia nr 4/2009 z dnia 17.12.2009r
§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2013 r.
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