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Zarzgdzenie Nr 14/2013
Dyrektora Instytutu Gospodarki Sarowcami niineralnymi i Energia PAN
z dmiz 10.12.2013 r.

W sprawie: zasad rozliczania delegacji sluzbowych (polecenia wyjazdu shuzbowega)
z wykorzystaniem samochoeddw prywatnych do celow shizbowych.

Na podstawie art, 21 ust, 1 pkt 16 lit. a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2012 r. poz. 361 z poZn. m.) oraz rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 167), zarzadza si¢ co
nastepuje: ' '

1. Pracownicy delegowani przez Instytut na wyjazdy stuzbowe zamiejscowe, wykorzystujgcy
W tym celu samochody prywatne, zobowigzani s3 do prowadzenia na biezgco ewidencji
wyjazdéw stuzbowych swym samochodem prywatnym w ksigce ,Ewidencja przebiegu
pojazdu®, P-17 Wydawnictwa Akcydensowe S.A. O/Krakdw.

2. Rozliczenie kosztow delegacji nastepuje po dostarczeniu do Dzish Ksiggowosci
wypelnionego formularza delegacji oraz przedstawiemin do wgladu wpisn w ksigzce
»Ewidencja przebiegu pojazdu® o tresci zgodngj z trefcig delegacii. Pracownik Dzialu
Ksiggowosci rozliczajacy delegacje potwierdza zgodnosS zapiséw w obu dokumentach w
rubryce ,.Uwagi” ksiazki ,,Ewidencja przebiegn pojazdu™,

3. Whpisy dotyczace tego samego miesigea powinuy byé prowadzone na tej samej stronie
»Ewidencji przebiegu pojazdu”, na koniec miesigea powinny zostaé podsumowane,

4. Potwierdzenie wyjazdéw stuzbowych w ~Ewidencji przebiegn pojazdn™ przez Dyrekcje
Instytutu w rubryce Podpis pracodawcy” nastgpuje’ kwartalnie, O ‘potrzebie dostarczenia
ksigzki ,Ewidencja przebiegu pojazdu” do potwierdzenia pracownicy informowani s
telefonicznie,

3. Pracownicy zobowigzani sz do bezpiecznego przechowywania ksigzek ,, Ewidencja przebiegu
pojaedu” i okazywania ich do wgladu na zadanie Dyrekeji i pracownikéw Dziaht
Ksiggowosci.

6. W przypadku zapehienia ksiazki wpisami [ub rozwiszania umowy o pracg pracownik
zobawigzany jest do protokolarnego przekazania ksigzki ,,Ewidencia przebiegu pojazdu® do
dziatu Ksiggowosci.

7. Inne osoby, nie bgdgce pracownikami, delegowane przez Imstytut ns wyjazdy shuzbowe

zamiejscowe, wykorzystajace w tym celu samochody prywatne, wraz z drukiem delegacji
oddaja do Dzialu ksiggowepo formularz wykonany wedlug zalgezonego wzonu.

8. W delegacjach stuzhowych rozliczanych na podstawie lozby przejechanych kilometréw
samochodem prywatnym, zwrotowi podlegad moga takie ndokumentowane wydatki
poniesione przez delegowanego za przejazd drogami platnymi i autostradami, oplaty za
postdj w strefie platnego parkowania oraz oplaty za parkowanie.

9. Zarzadzenie wohodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r,

10. Traci moc zarzgdzenie Nr 8/2010 Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi

i Energiag PAN z dnia 28.09.2010 r.
DYREKTOR IMSTYTUTU
Pro ﬂ%%;ﬂw
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