Zarzadzenie nr 11/2017

Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN
z dnia 10.10.2017 roku

w sprawie: instrukcji okreslajacej tryb postepowania przy likwidacji
ewidencjonowanych w Instytucie sktadnikéw majatkowych

§1.

W celu zapewnienia prawidtowego procesu wycofywania z eksploatacji sktadnikow
majatkowych Instytutu, wprowadzam Instrukcje okreslajgcq tryb postepowania przy
likwidacji ewidencjonowanych, rzeczowych skfadnikéw majqtkowych, stanowigcy zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR IN()STYTUTU
Kyartef Gles
Dr hab?iléri. zysztof Galos
profesor IGSMiE PAN



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/2017
Dyrektora IGSMIE PAN

INSTRUKCIA
OKRESLAJACA TRYB POSTEPOWANIA PRZY LIKWIDACJI EWIDENCJONOWANYCH
RZECZOWYCH SKtADNIKOW MAJATKOWYCH

Niniejsza Instrukcja ustala zasady likwidacji rzeczowych sktadnikdéw majatkowych
ewidencjonowanych w Instytucie GSMIiE PAN w Krakowie, zwanych dalej sktadnikami
majatkowymi.

§1.

Likwidacjg nazywa sie proces wycofywania z eksploatacji sktadnikéw majatkowych Instytutu,
od momentu postawienia ich w stan likwidacji do momentu wyksiegowania z ewidencji
srodkow trwatych i ewidencji ksiegowej na podstawie odpowiednich dokumentéow
finansowo-ksiegowych.

§2.

Sktadnik majatku stawiany jest w stan likwidacji jezeli:

zostat uznany za zbedny,

— nastgpifo naturalne i catkowite jego zuzycie (techniczne i ekonomiczne)
w okresie eksploatacji,

— ulegt uszkodzeniu, zniszczeniu lub zuzyciu w takim stopniu, ze nie nadaje sie do
dalszej eksploatacji, a jego naprawa lub remont przekracza jego warto$¢ rynkows,

— zostat zniszczony w wyniku zdarzen losowych,

—  zostat skradziony,

— zostat stwierdzony jego niedobér podczas inwentaryzacji.

§ 3.

1. Procedura likwidacji rozpoczyna sie od pisma kierownika jednostki organizacyjnej
o likwidacje sktadnika majgtku.

2. Pismo, o ktérym mowa w ust. 1 zostaje przedtozony Dyrektorowi Instytutu, ktory
nastepnie kieruje go do Kierownika Dziatu Organizacyjnego.

3. Pracownik Dziatu Organizacyjnego odpowiedzialny za ewidencje majatku sporzadza
wniosek o likwidacje sktadnika majatkowego. ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 1 do
instrukcji.

4. Dyrektor Instytutu zatwierdza decyzje o rozpoczeciu procedury likwidacji.

5. Zatwierdzony wniosek o likwidacje skfadnika majatku Dyrektor Instytutu przekazuje
przewodniczgcemu Komisji Likwidacyjnej ( KL), o ktérej mowa w § 5.



6. KL odbiera od kierownika jednostki organizacyjnej likwidowany sktadnik
i sporzadza protokot jego likwidacji, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do instrukcji.

7. Na jego podstawie zostaje wystawiony dokument likwidacji sktadnika majatku (LT).

8. Podpisana przez KL dokumentacja wymieniona w ust. 6 i 7 zostaje przediozona
Dyrektorowi Instytutu do zatwierdzenia.

9. Procedure likwidacji konczy przekazanie, przez pracownika odpowiedzialnego za
ewidencje majatku, dokumentu LT do Dziatu Ksiegowosci i Rozliczed, w celu
wyrejestrowania z ewidencji ksiegowej.

§4.

1. Zlikwidowany skfadnik  majatku  Instytutu moze by¢é zagospodarowany
w nastepujacy sposob:

wykorzystanie elementéw sktadnika majatkowego w ramach Instytutu,

sprzedaz,
— przekazanie nieodptatne, jesli odrebne przepisy lub umowy na to wskazujg,
— ztomowanie.
2. W przypadku:
— nieruchomosci,
— $rodkoéw transportu,
— skfadnikow majatku o wartosci szacowanej przez KL powyzej 5 000 zt wyceny
dokonuje rzeczoznawca.
3. W przypadku, gdy sktadnik majatku jest przeznaczony do sprzedazy, KL dokonuje jego
wyceny, okreslajgc jego wartos¢ rynkowa, z uwzglednieniem stopnia przydatnosci do
uzytkowania w momencie sprzedazy.

§ 5.

Procedurg likwidacji sktadnikéw majatkowych Instytutu zajmuje sie stata Komisja
Likwidacyjna Instytutu ( KL ), powotana przez Dyrektora Instytutu odrebnym Zarzgdzeniem,
we wspotpracy z dziatami administracji: Organizacyjnym oraz Ksiegowosci i Rozliczen.

DYREKTOR INSTYTUTU
Yongsotof Cales

Dr hal?.yinz. zysztof Galos
profesor IGSMiIE PAN
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Zatgcznik nr 2

do Instrukcji okreslajgcej tryb postepowania
przy likwidacji ewidencjonowanych rzeczowych
sktadnikoéw majatkowych

PROTOKOL LIKWIDACYJNO - KASACYJNY

sktadnikow majgtkowych

sporzadzony w dniu .....eeeeeeveemennne.

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

Sl R ek

Przewodniczacy - Renata Sapulak-Ciepluch
Z-ca Przewodniczgcego - Adam Urban

Cztonek - Marek Satota

Cztonek - Stawomir Kwiecien
Cztonek -

stwierdzita, ze nizej wyszczegdlnione sktadniki majatkowe sg niezdatne do uzytku, wskutek
czego postanowiono je wykresli¢ z ewidenc;ji:

Lp Numer Nazwa i opis Data pobrania Cena llosé Wartos¢
inwentarzowy przedmiotu do uzytku jednostkowa

1.

2.
Podpisy komisji :
T B s cup s sgs s e s s
B e et SR R e e B Ao i

ZATWIERDZAM

Dyrektor Instytutu GSMIE PAN




