Zarzadzenie nr: AZ-0140
Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN
z dnia: 24.05.2018 r.

w sprawie: Ochrony danych osobowych w Instytucie Gospodarki Surowcami Mineralnymi
i Energig Polskiej Akademii Nauk

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) — RODO 2016/679 z d. 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1)

Ustawa o ochronie danych osobowych z d. 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. 1997 r., nr 133, poz. 883
z pozn. zm.)

Rozporzgdzenie MSWiA z d. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzqdzenia i systemy
informatyczne stuzqce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r. nr 100, poz. 1024)

Dziatajac na podstawie ww. dokumentoéw zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1. Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN, wdraza szczegotowe
zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych opisane w zatgcznikach do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Wszystkich pracownikow przetwarzajgcych dane osobowe zobowigzuje sie do
zapoznania si¢ z niniejszym Zarzadzeniem oraz jego zalgcznikami, a takze do
przestrzegania zawartych w nich zasad.

§2

1. Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN, reprezentowany przez
Dyrektora Instytutu jest Administratorem danych osobowych, ktory okresla cele
i sposoby przetwarzania danych osobowych.

2. Powoluje si¢ Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), ktory z upowaznienia
Administratora danych osobowych nadzoruje przestrzeganie stosowania srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrong przetwarzanych danych
osobowych w sposéb odpowiedni do zagrozen oszacowanych na podstawie analizy
ryzyka i kategorii danych objetych ochrona.

3. Powoluje sie Administratora systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania
danych osobowych (ASI) odpowiedzialnego za sprawno$¢, konserwacje, oraz
wdrazanie technicznych zabezpieczefi systeméw informatycznych, stuzacych do
przetwarzania danych osobowych.

§3
1. Przez dane osobowe rozumie si¢ wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej.



Osoba fizyczna mozliwa do zidentyfikowania to osoba, ktorg mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak:
imig i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy,
adresy IP, identyfikatory plikow cookies, lub jeden badz kilka szczegélnych
czymnikéw  okreslajacych:  fizyczna, fizjologiczna, —genetyczng, —psychiczng,
ekonomiczna, kulturowa lub spoleczng tozsamosé osoby fizyczne;.

Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie si¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych lub zestawach danych w sposob
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany takie jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, przechowywanie, opracowywanie, porzadkowanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, zmienianie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie,
rozpowszechnianie, dopasowywanie, udostgpnianie, usuwanie i niszczenie.

§ 4

. Kazda osoba fizyczna, ktorej dane osobowe sg przetwarzane ma prawo do ochrony
danych jej dotyczacych.

. Administrator danych osobowych realizuje polityke bezpieczenstwa dokladajac
szczegblnej starannosci w celu ochrony interesdw osob, ktérych dane dotycza,
a w szczegolnosci zapewnia, aby dane osobowe byly przetwarzane zgodnie z zasada
legalnosci, celowosci, adekwatnosci, merytorycznej poprawnoscei, czasowosci,
integralnosci i poufnosci danych, rozliczalnosci oraz przejrzystosci.

Osoby przetwarzajgce dane osobowe zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy tych
danych, oraz sposobow ich zabezpieczenia.

§5

. Wprowadza si¢ Polityke bezpieczenstwa danych osobowych w Instytucie Gospodarki
Surowcami Mineralnymi i Energig Polskiej Akademii Nauk w Krakowie stanowigca
Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Wprowadza sie Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych w Instytucie Gospodarki Surowcami Mineralnymi
i Energia Polskiej Akademii Nauk w Krakowie stanowigca Zalgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wraz z Oswiadczeniem
o poufnosci stanowi Zatgeznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

. Wzor zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji stanowi
Zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

Wz6r zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie konkursu na stanowisko
naukowe stanowi Zatacznik nr 4a do niniejszego Zarzadzenia.

Wzor zgody na przetwarzanie danych osobowych uczestnika konferencji stanowi
Zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

Klauzula informujaca dla cztonka Rady Naukowej Instytutu stanowi Zatgcznik nr 6 do
niniejszego Zarzadzenia.

. Klauzula informujaca dla wykonawcy Umowy o dzieto stanowi Zatgcznik nr 7 do
niniejszego Zarzadzenia.



. Klauzula informacyjna dla Autor6w w sprawie przeniesienia praw autorskich
i majatkowych stanowi Zatacznik nr 8 do niniejszego Zarzadzenia.

§6
. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25.05.2018 1.
. Traci moc Zarzadzenie nr 17/2013 Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami

Mineralnymi i Energig PAN z dnia 31.12.2013 r.

DYREKTOR INSTYTUTU

T hab mz%zysztof Galos
profesor IGSMIiE PAN



