Zarzadzenie nr AO-521-2/23
Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia PAN
z dnia 7.08.2023 roku

w sprawie: wprowadzenia dokumentu pn.” Procedura postepowania w sprawie nadania stopnia
naukowego doktora habilitowanego w IGSMIE PAN”

Dziatajac na podstawie Uchwaty nr 2/1/2023 Rady Naukowej Instytutu Gospodarki Surowcami
Mineralnymi i Energia PAN podjetej w dniu 5 lipca 2023 r. zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam dokument pn.” Procedura postepowania w sprawie nadania stopnia naukowego
doktora habilitowanego w IGSMIE PAN" stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR INSTYTUTU

Fiseftf (ks

prof. dr hab. inz. Krzysztof Galos



Zalgcznik do Uchwaty nr 2/1/2023 z dnia 5 lipca 2023 r.
Rady Naukowej Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN

Procedura postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

w Instytucie Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energiag PAN

§1

llekro¢ w niniejszej dokumencie mowa jest o:

1.

10.

11.

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 742);

Ustawie wprowadzajacej - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 30 sierpnia 2018 r. Przepisy
wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018, poz. 1669 z poin.
zm.);

Instytucie lub IGSMIE PAN - nalezy przez to rozumie¢ Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi
i Energiag PAN;

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia
PAN z dnia 17 czerwca 2011 r. z pdzniejszymi zmianami;

Radzie Naukowej —~ nalezy przez to rozumie¢ Rade Naukowg Instytutu Gospodarki Surowcami
Mineralnymi i Energig PAN;

Kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ osobe ubiegajacq sie o nadanie stopnia naukowego doktora
habilitowanego;

Komisji — nalezy przez to rozumieé Komisje habilitacyjng do dokonywania czynnoéci w
postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego;

RDN - nalezy przez to rozumie¢ Rade Doskonatosci Naukowej;

BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Instytutu;

KPA — nalezy przez to rozumie¢ Kodeks Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960
r. (tj. Dz. U. 2023, poz. 775) ;

POL-on — nalezy przez to rozumie¢ Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym
i Nauce.

Postanowienia ogdlne
§2

Uprawnienia Instytutu do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego
w poszczegdlnych dyscyplinach realizowane sg przez Rade Naukowsg.

Rada Naukowa jest organem Instytutu wtasciwym w sprawach prowadzenia postepowar
o nadanie stopnia naukowego doktora habilitowanego oraz wydawania decyzji administracyjnych
w sprawach nadania albo odmowy nadania stophia naukowego doktora habilitowanego
w dyscyplinie, w ktérej Instytut posiada uprawnienia. Decyzje podpisuje Przewodniczgcy Rady
Naukowej.

W gtosowaniach w sprawach zwigzanych z nadawaniem stopnia doktora habilitowanego biora
udziat cztonkowie Rady Naukowej posiadajacy tytutu naukowy profesora lub stopieri naukowy
doktora habilitowanego. Uchwaly podejmowane s3 w glosowaniu tajnym bezwzgledna



wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do glosowania cztonkéw Rady
Naukowej. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady Naukowej.

W postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie
nieuregulowanym w Ustawie, Statucie oraz niniejszym dokumencie, stosuje sie odpowiednio
przepisy KPA.

Kandydat do stopnia doktora habilitowanego
§3

Kandydat do stopnia doktora habilitowanego powinien spetniaé nastepujace wymagania:
1) posiada stopien doktora;
2) posiada w dorobku osiggnigcia naukowe albo artystyczne, stanowigce znaczny wkiad w rozw6j
okreslonej dyscypliny, w tym co najmniej:
a. 1 monografi¢ naukowg wydang przez wydawnictwo, ktére w roku opublikowania
monografii w ostatecznej formie byto ujete w wykazie sporzadzonym zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a Ustawy, lub
b. 1 cykl powigzanych tematycznie artykutéw naukowych opublikowanych
w czasopismach naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferencji
migdzynarodowych, ktére w roku opublikowania artykutu w ostatecznej formie byty
ujete w wykazie sporzagdzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267
ust. 2 pkt 2 lit. b Ustawy, lub
¢. 1zrealizowane oryginalne osiggnigcie projektowe, konstrukcyjne, technologiczne lub
artystyczne.
3) wykazuje sig istotng aktywnoscig naukowg albo artystyczng realizowang w wiecej niz jednej
uczelni, instytucji naukowej lub instytucji kultury, w szczeg6lnosci zagranicznej.
Osiagniecie, o ktérym mowi ust. 1 pkt 2, moze stanowié czeéé pracy zbiorowej, jezeli opracowanie
wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wkiadem osoby ubiegajacej sie o stopien doktora
habilitowanego.
Obowigzek publikacji nie dotyczy osiaggnie¢, w przypadku ktérych przedmiot jest objety ochrona
informacji niejawnych.

Wszczecie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
§4

Postgpowanie habilitacyjne w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sie na
whniosek kandydata skfadany za posrednictwem RDN, w ktérym kandydat wskazat IGSMIE PAN jako
podmiot habilitujacy.

Whiosek o wszczgcie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego moze by¢
ztozony do RDN za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP. W takim przypadku
wniosek powinien zosta¢ podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym. Obowigzek zioZenia wtasciwego podpisu elektronicznego nalezy ztozy¢ réwniez na
wniosku przewodnim, danych wnioskodawcy, autoreferacie, wykazie opublikowanych prac
naukowych lub twérczych prac zawodowych, informacji o uprzednim ubieganiu sie o nadanie
stopnia doktora habilitowanego, a takze innych zatacznikéw, o ile stanowig one dokumenty
wytworzone przez Wnioskodawce na potrzeby przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego.

Whiosek, sktadany na wzorze udostepnionym przez RDN, musi zawiera¢:



1) wskazanie dziedziny i dyscypliny, w ktérej kandydat ubiega sie o stopien;

2) opis kariery zawodowej kandydata;

3) wykaz osiagnieé, o ktérych mowa w art. 219 ust. 1 pkt 2 Ustawy;

4) wskazanie IGSMIE PAN jako podmiotu wybranego do przeprowadzenia postepowania w

sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

Po otrzymaniu wniosku RDN dokonuje jego oceny formalnej, a w przypadku stwierdzenia brakéw
wzywa wnioskodawce do ich usuniecia. W terminie zgodnym z Ustawg RDN ocenia go pod
wzgledem formalnym i przekazuje IGSMIE PAN jako podmiotowi habilitujgcemu.
W terminie 4 tygodni od dnia wptywu do IGSMIE PAN wniosku wraz z zatgczonymi dokumentami,
Rada Naukowa rozpatruje wniosek pod katem wyrazenia zgody albo odmowy przeprowadzenia
postepowania habilitacyjnego. W tej sprawie Rada Naukowa podejmuje uchwate i niezwtocznie jg
przekazuje do RDN.
W przypadku wyrazenia przez Rade Naukowg zgody na przeprowadzenie postepowania o nadanie
stopnia doktora habilitowanego, zgodnie z Ustawg RDN w terminie zgodnym z Ustawg wyznacza 4
cztonkow Komisji Habilitacyjnej, w tym przewodniczacego Komisji i 3 recenzentdw.
W przypadku uchwaty Rady Naukowej o odmowie przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego
przez IGSMIE PAN, zwraca on wniosek do RDN, z zastrzezeniem ust. 8.
Rada Naukowa nie moze podjg¢ uchwaty o odmowie przeprowadzenia postepowania
habilitacyjnego w przypadku, gdy IGSMIE PAN zostat wskazany przez RDN jako drugi w kolejnosci
podmiot habilitujacy, ze wzgledu na odmowe przeprowadzenia postgpowania habilitacyjnego
przez pierwszy podmiot habilitujgcy. W takim przypadku stosuje sie tryb postepowania okreslony
w tym dokumencie.
Uchwata Rady Naukowej w sprawie odmowy przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego
przez IGSMiIE PAN nie podlega zaskarzeniu, a RDN wyznacza inny podmiot habilitujacy.

Komisja habilitacyjna i kolokwium habilitacyjne
§5

W terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informacji o czionkach Komisji Habilitacyjnej
wyznaczonych przez RDN, Rada Naukowa powotuje Komisje Habilitacyjna, ktéra sktada sie z
7 osob:

1) 4 czionkéw wyznaczonych przez RDN (w tym Przewodniczacego Komisji oraz
3 recenzentéw);

2) 2 czonkéw posiadajacych stopierr doktora habilitowanego lub tytut profesora,
zatrudnionych w IGSMIE PAN (w tym Sekretarza Komisji);

3) 1 recenzenta posiadajacego stopier doktora habilitowanego lub tytut profesora oraz
aktualny dorobek naukowy i uznang renome, w tym miedzynarodowa, ktéry nie jest
pracownikiem IGSMIE PAN ani podmiotu, w ktérym kandydat jest zatrudniony.

Kandydatow na cztonkéw Komisji oraz na recenzenta wskazanych w ust. 1 pkt 2 i 3 zgtasza
Przewodniczacy Rady Naukowej, ktéry w tej sprawie moze zasiegnaé opinii na pismie od innych
cztonkéw Rady Naukowej.

Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby posiadajace wspéiny dorobek publikacyjny oraz wspélne
konkursowe projekty badawcze z Kandydatem, a takze osoby bedace recenzentem wydawniczym
ocenianego dorobku, petnigce funkcje promotora albo recenzenta w przewodzie doktorskim
Kandydata, a takze bedgce w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

Recenzentem moze by¢ osoba niespetniajaca warunkéw w ust. 1, ktéra jest pracownikiem
zagranicznej uczelni lub innej instytucji naukowej, pod warunkiem, e RDN lub podmiot



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

habilitujgcy uzna, ze osoba ta posiada znaczacy dorobek w zakresie zagadnient zwigzanych z
osiggnieciami osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego.

Recenzentem nie moze zostaé¢ osoba, ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie przekroczyta
8-tygodniowy termin na sporzgdzenie recenzji w postepowaniu habilitacyjnym.

Powotanie Komisji nastepuje w drodze uchwaty Rady Naukowej w gtosowaniu tajnym,
bezwzgledng wiekszoscig gloséw, przy obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do
gtosowania.

Po powotaniu Komisji Przewodniczagcy Rady Naukowej zwraca sie do Kandydata o dostarczenie
w postaci papierowej 1 kompletu dokumentacji wraz z kopig tych dokumentéw w formie
elektronicznej.

Posiedzenia Komisji mogg odbywa¢ sie przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych ich
przeprowadzenie w trybie zdalnymi z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwieku.
Gtosowania wtedy powinny odbywac sie za pomocg odpowiednich narzedzi elektronicznych
zapewniajacych tajnosé glosowan.

Posiedzenia Komisji sg protokofowane, a protokdt jest podpisywany przez Sekretarza oraz
Przewodniczgcego Komisji po uzgodnieniu tresci z cztonkami Komisji.

Komisja obraduje w obecnosci co najmniej sze$ciu oséb, w tym co najmniej trzech recenzentéw,
Przewodniczgcego i Sekretarza. Uchwaly i decyzje podejmowane sg bezwzgledng wiekszoscig
gtosow. Uchwaly i decyzje podpisuje Przewodniczacy Komisji.

Komisja moze przeprowadzié¢ kolokwium habilitacyjne w celu weryfikacji poziomu naukowego
Kandydata i jego osiggniec. Kolokwium moze by¢ przeprowadzone w réznej formie, np. w postaci
prezentacji Kandydata potaczonej z dyskusja Kandydata z Komisjg. W przypadku postepowan
wszczetych poczawszy od 1.10.2023 r. Komisja habilitacyjna obligatoryjnie przeprowadza
kolokwium habilitacyjne w zakresie osiggnie¢ naukowych lub artystycznych osoby ubiegajgcej sie
o stopienn doktora habilitowanego. Kolokwium habilitacyjne od tego momentu odbywa sie w
formie seminarium naukowego i ma charakter publiczny, tj. w obecnosci Rady Naukowej, Komisji
Habilitacyjnej oraz z transmisjg on-line w czasie rzeczywistym dla innych zainteresowanych oséb
z wytgczeniem kolokwium w zakresie osiaggniec, o ktérych mowa w art. 219 ust. 3 Ustawy.
Kolokwium habilitacyjne przeprowadza sie w miejscu wskazanym przez Komisje. Przewodniczacy
Komisji ustala termin kolokwium po zasiegnieciu opinii Przewodniczgcego Rady Naukowej oraz
cztonkéw Komisji.

W sytuacjach wyjatkowych kolokwium habilitacyjne moze odby¢ sie przy uzyciu urzadzen
technicznych umozliwiajagcych ich przeprowadzenie w trybie zdalnym 2z jednoczesnym
bezposrednim przekazem obrazu i dzwieku.

Sekretarz Komisji powiadamia Kandydata o terminie i miejscu kolokwium habilitacyjnego co
najmniej 14 dni przed planowanym terminem.

Z kolokwium habilitacyjnego, Sekretarz Komisji sporzadza protokét, ktéry stanowi zatgcznik do
protokotu z Posiedzenia Komisji.

Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sie, jezeli co najmniej 2 recenzje sg negatywne.
Komisja w gfosowaniu jawnym podejmuje uchwate zawierajaca opinie w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego, z zastrzezeniem, ze opinia ta nie moze by¢ pozytywna, jesli co najmniej
dwie recenzje sa negatywne. Uchwata ta zawiera uzasadnienie. Na wniosek kandydata, podjecie
uchwaty moze nastapi¢ w glosowaniu tajnym, a komisja jest zwigzana takim wnioskiem.

Komisja przekazuje Przewodniczagcemu Rady Naukowej uchwate, o ktérej mowa w ust. 17, wraz z
dokumentacjg postepowania habilitacyjnego, w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania ostatniej
recenzji.



Proces recenzowania
§6

1. Przewodniczgcy Rady Naukowej niezwlocznie po powotaniu Komisji przekazuje recenzentom
whniosek i dokumentacje pozwalajgca na prawidtowa weryfikacje, czy Kandydat spetnia wymogi do
nadania mu stopnia doktora habilitowanego.

2. Od dnia otrzymania wniosku i dokumentacji powotani recenzenci maja 8 tygodni na sporzadzenie
recenzji. Recenzje powinny zawierac jednoznaczng konkluzje, tj. czy s to recenzje pozytywne, czy
negatywne.

Nadanie stopnia doktora habilitowanego
§7

1. Rada Naukowa w terminie 1 miesigca od dnia otrzymania uchwaty Komisji podejmuje uchwate i
wydaje administracyjng decyzje nadajaca stopien doktora habilitowanego lub odmawiajacy
nadania stopnia doktora habilitowanego.

2. Decyzje w sprawie nadania stopnia naukowego doktora habilitowanego Przewodniczgcy Rady
Naukowej niezwlocznie przesyta Kandydatowi na wskazany przez niego adres pocztowy
Kandydatowi.

3. Rada Naukowa jest zwigzana negatywng opinig Komisji i w takim przypadku obligatoryjnie
odmawia nadania stopnia doktora habilitowanego.

4. Decyzja o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego zawiera uzasadnienie uwzgledniajgce
wszystkie przestanki, na podstawie ktérych wydano decyzje odmowna.

5. Kandydatowi od wydanej decyzji przystuguje prawo do wniesienia odwotania do RDN w terminie
30 dni od dnia jej doreczenia, za posrednictwem Rady Naukowej, ktdra te decyzje podjefa.

Zakoriczenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

§8

Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego w IGSMIE PAN koriczy sie:

1) Decyzja o nadaniu stopnia doktora habilitowanego lub odmowie nadania stopnia doktora
habilitowanego, lub

2) Postanowieniem o umorzeniu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
na pisemny wniosek Kandydata lub w przypadku jego $mierci, albo w innych przypadkach
wskazanych w przepisach prawa.

Nabycie uprawnier rownowaznych ze stopniem doktora habilitowanego w danej dyscyplinie
§9

1. Uprawnienie rownowazne ze stopniem doktora habilitowanego moze nabyc¢ osoba, ktéra uzyskata
stopien doktora w Polsce lub za granica i spetnia tacznie trzy warunki:



1) Podczas pracy w innym panstwie przez co najmniej 5 lat kierowata samodzielnie zespotami
badawczymi;

2} Posiada znaczace osiggniecia naukowe;

3) Jest zatrudniona w IGSMIE PAN na stanowisku profesora instytutu i ztozyta wniosek o
nadanie stopnia doktora habilitowanego w dyscyplinie, w ktérej Instytut posiada
uprawnienia do jego nadania.

Nabycie uprawnienia réwnowaznego w przypadku takiej osoby nastepuje na podstawie decyzji
Dyrektora Instytutu.

Po wydaniu decyzji o nadaniu uprawnienia réwnowaznego Dyrektor Instytutu przekazuje decyzje
wraz z opisem kariery zawodowej i wykazem osiggnie¢ danej osoby do RDN.

Nabycie uprawnienia nastepuje po uptywie 4 miesiecy od dnia otrzymania przez RDN decyzji, o
ktérej mowa w ust. 2, jezeli w tym okresie RDN w drodze decyzji administracyjnej nie wyrazi
sprzeciwu i nie uchyli tej decyzji.

Osobie, ktéra nabyta uprawnienie réwnowazne uprawnieniom wynikajgcym z posiadania stopnia
doktora habilitowanego, przystugujg uprawnienia doktora habilitowanego wynikajace z przepisow
Ustawy.

Optaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
§10

Od kandydata, ktory jest pracownikiem IGSMIE PAN, nie pobiera sig optaty za przeprowadzenie
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

Od kandydata nie bedacego pracownikiem IGSMIE PAN pobiera sig opfate na podstawie zawartej
umowy z zastrzezeniem, ze w przypadku nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego
koszty postepowania ponosi zatrudniajgcy go podmiot nauki. Optaty wnosi sie na rzecz Instytutu.
Wysokos¢ optaty za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego obejmuje koszty wynagrodzenia wraz z pochodnymi cztonkéw Komisji, koszty
zwigzane z delegacjami oraz koszty posrednie Instytutu.

Wysokos¢ opfat, o ktérych mowa w ust. 1, ustala Dyrektor Instytutu w wydanym zarzadzeniu.

W uzasadnionych przypadkach, zwigzanych z sytuacjg materialng Kandydata, Dyrektor Instytutu
moze zwolni¢ Kandydata z optaty w czesci lub catosci.

Obowiazki Instytutu
§11

Instytut udostepnia w BIP oraz na swojej stronie podmiotowe;j:

1) Whniosek osoby ubiegajgcej sig o stopieri doktora habilitowanego,

2) Informacje o sktadzie Komisji,

3) Recenzje osiggnigcia habilitacyjnego, o ktérym mowa w par. 3 ust. 1 pkt 2),

4) Informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego (o
ile dotyczy);

5) Uchwatg Komisji zawierajacg opinie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
wraz z uzasadnieniem, oraz

6) Decyzjg o nadaniu stopnia doktora habilitowanego albo o odmowie jego nadania.



Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, s3 publikowane niezwlocznie po zakorhczeniu
poszczegblinych etapéw postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego. Od
dnia 1.10.2023 informacje te udostepnia nie pézniej niz w terminie 10 dni przed wyznaczonym
terminem przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego.

Odpowiednie informacje zamieszczane sg rdwniez na biezgco w systemie POL-on.

Dyplomy Habilitacyjne
§12

Wzér dyplomu habilitacyjnego zatwierdza Rada Naukowa Instytutu.
Wysoko$¢ opfaty za wydanie dyplomu habilitacyjnego okresla zarzadzenie Dyrektora Instytutu.



