Zatgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

WYNAJEM SAL KONFERENCYJNYCH W KRAKOWIE
NA POTRZEBY KONFERENCJI POD NAZWA: ,,KONFERENCJA EUINDTECH2025 — TECHNOLOGIE
PRZEMYSLOWE | MATERIALY DLA ZROWNOWAZONEJ EUROPY” Z OKAZJI POLSKIEJ
PREZYDENCJI W RADZIE UNIl EUROPEJSKIEJ

Dane Zamawiajgcego:

Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia
Polskiej Akademii Nauk

ul. Wybickiego 7A, 31-261 Krakéw

tel. (+48) 12 632 33 00

e-mail: centrum@min-pan.krakow.pl

strona internetowa: https://min-pan.krakow.pl

Data wydarzenia:

2-3 czerwca 2025 r. (z uwzglednieniem przygotowania
przestrzeni w dniu 1 czerwca 2025 r. oraz demontazu w dniu
3 czerwca 2025 r.).

Miejsce wydarzenia:

Krakéw — obiekt konferencyjny zlokalizowany w promieniu
do 1500 metréw pieszo od Sukiennic (Rynek Gtowny 1),
zgodnie z trasg wyznaczong w aplikacji Google Maps.

Temat wydarzenia:

Konferencja EUINdTech2025 — Technologie przemystowe
i materialy dla zréownowazonej Europy. Konferencja jest
zorganizowana w ramach imprez zwigzanych z polska
prezydencjg w Radzie Unii Europejskiej.

W ramach przedmiotu zamoéwienia
Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia:

Sali konferencyjnej dla 600 uczestnikéw, w uktadzie
amfiteatralnym, przeznaczonej na potrzeby wydarzenia
w dniach 2-3 czerwca 2025 r.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostep do tej sali

réwniez:

e 1 czerwca 2025 r. w celu przygotowania
technicznego, montazu scenografii, roztozenia
materiatdbw promocyjnych oraz sprawdzenia sprzetu.

e 3 czerwca 2025 r. w celu demontazu wyposazenia
oraz uporzgdkowania przestrzeni.

Sal eksperckich do organizacji spotkan i panel

tematycznych w dniach 2-3czerwca 2025 r., w tym:
e Dwdch sal po 130 osob kazda



https://min-pan.krakow.pl/

e Jednej sali dla minimum 100 osob.
e Dwodch sal dla minimum 140 oséb kazda
e Dwodch sal dla minimum 60 oséb.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostep do tych sal
od [1] czerwca 2025 r. oraz w dniu 3 czerwca 2025 r na
potrzeby przygotowania i demontazu.

Przestrzeni cateringowej dla 600 uczestnikéw,
Zlokalizowanej poza salg konferencyjng, przeznaczonej
do obstugi cateringowej w dniach 2-3 czerwca 2025 r.,
z dostepem w dniu 1 czerwca 2025 r. w celu przygotowania.

Foyer Ilub przestrzeni przed salg konferencyjna,
przeznaczonej na zorganizowanie recepcji i punktu
rejestracyjnego w dniach 2-3 czerwca 2025 r., z dostepem od
1 czerwca 2025 r.

Przestrzeni wystawienniczej umozliwiajgcej rozstawienie
28 stanowisk wystawienniczych, w tym:

e 24 stanowisk o wymiarach 3x2 m,

e 4 stanowisk o wymiarach 5x4 m.

Przestrzen powinna by¢ dostepna od 1 czerwca 2025 r.
w celu montazu oraz do 3 czerwca 2025 r. na potrzeby
demontazu i porzadkow.

Szatni dla 600 uczestnikéw konferencji, funkcjonujgcej
w dniach 2-3 czerwca 2025 r., z mozliwoscig przygotowania
przestrzeni od 1 czerwca.

Przestrzeni na punkt obstugi medycznej, dostepnej
i aktywnej przez caly czas trwania konferenc;ji.

Wymagania dotyczace wszystkich sal:

Wszystkie sale oraz przestrzenie objete niniejszym
zaméwieniem muszg spelia¢ aktualne wymagania
w  zakresie  bezpieczenstwa  pozarowego  (p.poz.),
bezpieczenstwa i higieny pracy (bhp) oraz wszelkie inne
obowigzujgce przepisy prawa dotyczace prowadzenia
dziatalnosci konferencyjnej.

Wszystkie pomieszczenia muszg by¢ wolne od jakichkolwiek




prac remontowo-budowlanych w okresie od 1 do 3 czerwca
2025 r.

Sale muszg odpowiadaé¢ standardom profesjonalnych sal
konferencyjnych — zaréwno pod wzgledem wyposazenia, jak
i aranzacji wnetrz — zapewniajgc reprezentacyjny,
nowoczesny i estetyczny charakter wydarzenia.

Kazda sala musi by¢ wyposazona w:
¢ Klimatyzacje z mozliwoscig regulacji temperatury.
e Bezprzewodowy dostep do internetu o parametrach
umozliwiajgcych jednoczesne korzystanie przez
uczestnikow wydarzenia.

W przypadku sal z dostepem do swiatta dziennego musi
istnieC mozliwos¢ ich petnego zaciemnienia (np. rolety,
zaluzje).

Kazda sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne zlokalizowane
w bezposrednim sgsiedztwie.

Wszystkie sale muszg byC wyposazone w krzesta,
a w przypadku czterech sal eksperckich — rowniez w stoty.

Wszystkie sale muszg by¢é wyposazone w sprzet
konferencyjny i multimedialny, obejmujgcy co najmniej:

e Laptopy kompatybilne z projektorami.

¢ Projektory multimedialne.

¢ Nagftosnienie.

e Ekrany projekcyjne zapewniajgce widocznos¢ z
kazdego miejsca.

e Minimum 2 mikrofony (w tym co najmniej 1
bezprzewodowy) w przypadku sal mniejszych oraz
minimum 3 mikrofonéw oraz 1 mikrofon nagtowny
(nauszny) dla moderatora oraz 1 zapasowy
w przypadku sali na 600 oséb.

e System nagtosnienia musi zapewnia¢ réwnomierny
odbiér dzwieku w catej sali konferencyjnej,
z wyraznym przekazem mowy i bez znieksztatcen.

Sala konferencyjna dla 600 os6b musi by¢ wyposazona w:
e Scene.
e Mownice.




e Co najmniej 1 kabine do tumaczenia
symultanicznego (wbudowane w sale lub zapewnione
jako standardowa infrastruktura obiektu).

Sala konferencyjna nie moze zawiera¢ zadnych elementow
konstrukcyjnych lub architektonicznych ograniczajgcych
widocznosé ani utrudniajgcych poruszanie sie uczestnikow.

Przestrzen cateringowa (poza salg konferencyjng),
przeznaczona do obstugi przerw kawowych i lunchu w dniach
2-3 czerwca 2025 r., musi byé¢:
e Udostepniona na wytgcznosc.
¢ Odpowiednio przestronna, umozliwiajgca komfortowe
przemieszczanie sie 600 uczestnikow w formule
koktajlowej, wyposazona w wiasng, dedykowang
przestrzen zaplecza umozliwiajgcg obstuge
cateringowg przez zewnetrznego wykonawce.

Zamawiajgcy musi mie¢ zapewniony dostep do sali
konferencyjnej od dnia 1 czerwca 2025 r. w celu
przygotowania przestrzeni (rozstawienie materiatéw, montaz
elementéw scenicznych), oraz do dnia 3 czerwca 2025 r.
w celu demontazu i porzgdkow.

Zamawiajgcy musi mieC zapewniony dostep do przestrzeni
wystawienniczej od dnia 1 czerwca 2025 r., w celu montazu
stanowisk, oraz do dnia 3 czerwca 2025 r. na potrzeby
demontazu. Przestrzen ta powinna by¢ zlokalizowana w
bezposrednim sgsiedztwie strefy cateringowej.

Foyer Ilub przestrzeh przed salg konferencyjng musi
umozliwiaC zorganizowanie recepcji i rejestracji gosci, w tym
zapewnienie odpowiedniego miejsca i stotéw.

Wszystkie wymagane przestrzenie (sala konferencyjna, sale
eksperckie, przestrzeh cateringowa, wystawiennicza, foyer,
szatnia) muszg znajdowa¢ sie w jednym kompleksie
obiektowym, umozliwiajgcym poruszanie sie uczestnikow bez
koniecznosci wychodzenia na zewnatrz.

Obiekt musi byé w peini dostepny dla o0sb6b
Zz niepetnosprawnosciami, w szczegolnosci wyposazony
w winde, bezprogowe przejscia i toalete dostosowang
do potrzeb oséb z ograniczong mobilnoscig.




Obiekt musi zapewnia¢ dostep do infrastruktury zasilajgcej
o parametrach umozliwiajgcych realizacje wydarzenia,
w szczegolnosci przez zewnetrznego wykonawce obstugi
technicznej.

Sala konferencyjna musi zapewnia¢ odpowiednie warunki
akustyczne, umozliwiajgce komfortowy odbiér mowy
i dzwieku z kazdego miejsca na sali, bez potrzeby
stosowania dodatkowych wygtuszen lub oston.

Obiekt musi posiada¢ wyraznie oznakowane wyjscia
ewakuacyjne, system alarmowy oraz procedury ewakuacyjne
zgodne z przepisami p.poz., dostosowane do liczby
uczestnikow wydarzenia.

Wymagania sali konferencyjnej dla 600
uczestnikow:

Sala konferencyjna musi zapewnia¢ komfortowe warunki dla
600 uczestnikéw, w uktadzie amfiteatralnym, oraz umozliwia¢
organizacje wystgpien scenicznych i paneli dyskusyjnych.
W szczegolnosci sala powinna spetniaC nastepujace
wymagania dotyczace wyposazenia sceny i zaplecza
technicznego:

Aranzacja sceny:

e 6 krzeset dla panelistbw oraz 1 krzesto dla
moderatora.

o 3 stoliki kawowe (przewidziane w uktadzie: 2 fotele na
1 stolik).

e 4 mikrofony bezprzewodowe oraz 1 mikrofon
zapasowy.

¢ 1 mikrofon nagtowny (nauszny) dla moderatora,

e Mownica,

e Ekran projekcyjny stanowigcy tto dla prelegentéw i
prowadzgcego, na ktéorym bedg wyswietlane
prezentacje.

Dostepnos¢ sceny dla osob z niepetnosprawnoscia:
Wykonawca zobowigzany jest do zaproponowania
rozwigzania technicznego umozliwiajgcego dostep na scene
osobom z niepetnosprawnoscig ruchowg (np. tymczasowy
podjazd Ilub mobilna platforma). W  standardowe;j
infrastrukturze sceny nie przewiduje sie statego podjazdu.

Sprzet do ttumaczenia symultanicznego:




e Sala konferencyjna musi posiada¢é co najmniej 4
wbudowane kabiny ttumaczy zgodne z normg ISO
(Zamawiajgcy planuje wykorzystanie 1 kabiny
do ttumaczenia polsko-angielskiego),

e W ramach najmu obiektu konferencyjnego
Wykonawca zapewni dostep do wyposazenia jednej
kabiny oraz udostepni 600 zestawow odbiornikéw i
stuchawek dla uczestnikdw konferenciji.

Scena musi by¢ odpowiednio doswietlona w sposob
umozliwiajgcy rejestracje video oraz wykonywanie zdjec
podczas wydarzenia (Swiatto biate, neutralne,
nierozpraszajgce tta prezentaciji).

W sali konferencyjnej musi by¢ przewidziana przestrzen (z
tytu lub z boku sali) na ustawienie stotu lub strefy roboczej
dla realizatorow technicznych.

Obstuga:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, przez caty
okres realizacji zaméwienia (tj. w dniach 1-4 czerwca 2025
r.), obecnosci co najmniej jednej osoby kontaktowej,
odpowiedzialnej za biezgcg wspotprace z Zamawiajgcym na
miejscu wydarzenia.

Osoba ta powinna wspiera¢ Zamawiajgcego w zakresie:

o koordynacji korzystania z przestrzeni udostepnianych
na podstawie niniejszego zamowienia,

e uzgadniania dostepu do infrastruktury technicznej (np.
zasilanie, internet),

e udzielania biezgcych informacji operacyjnych,

e reagowania na ewentualne nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu przestrzeni lub wyposazenia.

Wskazana osoba nie zastepuje zewnetrznych wykonawcow
ustug technicznych lub cateringowych i nie odpowiada za
obstuge wydarzenia w zakresie wykraczajgcym poza
obowigzki wynikajgce z niniejszego zamowienia.

Pozostate informacje i wymagania:

Udziat w Konferencji jest bezptatny dla uczestnikow.

Zamawiajgcy przewiduje realizacje ustug cateringowych oraz
obstugi  technicznej  wydarzenia przez  odrebnych
wykonawcow, wybranych w ramach odrebnych postepowan.
Wykonawca wybrany w ramach niniejszego postepowania
jest zobowigzany do umozliwienia sprawnej realizacji tych




ustug w udostepnionej przestrzeni, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym OPZ.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia biezgcego
utrzymania czystosci w sanitariatach oraz przestrzeniach
wspolnych (np. foyer, szatnia).

Wstepny harmonogram wydarzenia (orientacyjny):

e 1 czerwca 2025 r. — przygotowanie przestrzeni przez
Zamawiajgcego i wykonawcow  zewnetrznych
(montaz, aranzacja, proby techniczne),

e 2-3 czerwca 2025 r. — konferencja,

e 3 czerwca 2025 r. — demontaz i zakonczenie prac
porzgdkowych.




