
 

1 

 

 
Załącznik nr 1  

 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 
 

 
WYNAJEM SAL KONFERENCYJNYCH W KRAKOWIE  

NA POTRZEBY KONFERENCJI POD NAZWĄ: „KONFERENCJA EUINDTECH2025 – TECHNOLOGIE 
PRZEMYSŁOWE I MATERIAŁY DLA ZRÓWNOWAŻONEJ EUROPY” Z OKAZJI POLSKIEJ 

PREZYDENCJI W RADZIE UNII EUROPEJSKIEJ 
 

 
 
Dane Zamawiającego: 
 
 

Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energią 

Polskiej Akademii Nauk 

ul. Wybickiego 7A, 31-261 Kraków 

tel. (+48) 12 632 33 00 

e-mail: centrum@min-pan.krakow.pl 

strona internetowa: https://min-pan.krakow.pl 

Data wydarzenia: 

2-3 czerwca 2025 r. (z uwzględnieniem przygotowania 

przestrzeni w dniu 1 czerwca 2025 r. oraz demontażu w dniu 

3 czerwca 2025 r.).  

 

Miejsce wydarzenia: 

Kraków – obiekt konferencyjny zlokalizowany w promieniu  

do 1500 metrów pieszo od Sukiennic (Rynek Główny 1), 

zgodnie z trasą wyznaczoną w aplikacji Google Maps. 

 

Temat wydarzenia: 

Konferencja EUIndTech2025 – Technologie przemysłowe  

i materiały dla zrównoważonej Europy. Konferencja jest 

zorganizowana w ramach imprez związanych z polską 

prezydencją w Radzie Unii Europejskiej. 

 

W ramach przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest do 

zapewnienia: 

Sali konferencyjnej dla 600 uczestników, w układzie 

amfiteatralnym, przeznaczonej na potrzeby wydarzenia  

w dniach 2-3 czerwca 2025 r.  

 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dostęp do tej sali 

również:  

• 1 czerwca 2025 r. w celu przygotowania 

technicznego, montażu scenografii, rozłożenia 

materiałów promocyjnych oraz sprawdzenia sprzętu. 

• 3 czerwca 2025 r. w celu demontażu wyposażenia 

oraz uporządkowania przestrzeni. 

 

Sal eksperckich do organizacji spotkań i paneli 

tematycznych w dniach 2-3czerwca 2025 r., w tym:  

• Dwóch sal po 130 osób każda 

https://min-pan.krakow.pl/
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• Jednej sali dla minimum 100 osób. 

• Dwóch sal dla minimum 140 osób każda 

• Dwóch sal dla minimum 60 osób. 

 

 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dostęp do tych sal 

od [1] czerwca 2025 r. oraz w dniu 3 czerwca 2025 r na 

potrzeby przygotowania i demontażu. 

 

Przestrzeni cateringowej dla 600 uczestników, 

zlokalizowanej poza salą konferencyjną, przeznaczonej  

do obsługi cateringowej w dniach 2-3 czerwca 2025 r.,  

z dostępem w dniu 1 czerwca 2025 r. w celu przygotowania. 

 

Foyer lub przestrzeni przed salą konferencyjną, 

przeznaczonej na zorganizowanie recepcji i punktu 

rejestracyjnego w dniach 2-3 czerwca 2025 r., z dostępem od 

1 czerwca 2025 r. 

 

Przestrzeni wystawienniczej umożliwiającej rozstawienie 

28 stanowisk wystawienniczych, w tym: 

• 24 stanowisk o wymiarach 3×2 m, 

• 4 stanowisk o wymiarach 5×4 m. 

 

Przestrzeń powinna być dostępna od 1 czerwca 2025 r.  

w celu montażu oraz do 3 czerwca 2025 r. na potrzeby 

demontażu i porządków. 

 

Szatni dla 600 uczestników konferencji, funkcjonującej  

w dniach 2-3 czerwca 2025 r., z możliwością przygotowania 

przestrzeni od 1 czerwca. 

 

Przestrzeni na punkt obsługi medycznej, dostępnej  

i aktywnej przez cały czas trwania konferencji. 

 

Wymagania dotyczące wszystkich sal: 

 

Wszystkie sale oraz przestrzenie objęte niniejszym 

zamówieniem muszą spełniać aktualne wymagania  

w zakresie bezpieczeństwa pożarowego (p.poż.), 

bezpieczeństwa i higieny pracy (bhp) oraz wszelkie inne 

obowiązujące przepisy prawa dotyczące prowadzenia 

działalności konferencyjnej. 

 

Wszystkie pomieszczenia muszą być wolne od jakichkolwiek 
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prac remontowo-budowlanych w okresie od 1 do 3 czerwca 

2025 r. 

 

Sale muszą odpowiadać standardom profesjonalnych sal 

konferencyjnych – zarówno pod względem wyposażenia, jak  

i aranżacji wnętrz – zapewniając reprezentacyjny, 

nowoczesny i estetyczny charakter wydarzenia. 

 

Każda sala musi być wyposażona w: 

• Klimatyzację z możliwością regulacji temperatury. 

• Bezprzewodowy dostęp do internetu o parametrach 

umożliwiających jednoczesne korzystanie przez 

uczestników wydarzenia. 

 

W przypadku sal z dostępem do światła dziennego musi 

istnieć możliwość ich pełnego zaciemnienia (np. rolety, 

żaluzje). 

 

Każda sala musi posiadać zaplecze sanitarne zlokalizowane 

w bezpośrednim sąsiedztwie. 

 

Wszystkie sale muszą być wyposażone w krzesła,  

a w przypadku czterech sal eksperckich – również w stoły. 

 

Wszystkie sale muszą być wyposażone w sprzęt 

konferencyjny i multimedialny, obejmujący co najmniej: 

• Laptopy kompatybilne z projektorami. 

• Projektory multimedialne. 

• Nagłośnienie. 

• Ekrany projekcyjne zapewniające widoczność z 

każdego miejsca. 

• Minimum 2 mikrofony (w tym co najmniej 1 

bezprzewodowy) w przypadku sal mniejszych oraz 

minimum 3 mikrofonów oraz 1 mikrofon nagłowny 

(nauszny) dla moderatora oraz 1 zapasowy  

w przypadku sali na 600 osób.  

• System nagłośnienia musi zapewniać równomierny 

odbiór dźwięku w całej sali konferencyjnej,  

z wyraźnym przekazem mowy i bez zniekształceń. 

 

Sala konferencyjna dla 600 osób musi być wyposażona w: 

• Scenę. 

• Mównicę. 
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• Co najmniej 1 kabinę do tłumaczenia 

symultanicznego (wbudowane w salę lub zapewnione 

jako standardowa infrastruktura obiektu). 

 

Sala konferencyjna nie może zawierać żadnych elementów 

konstrukcyjnych lub architektonicznych ograniczających 

widoczność ani utrudniających poruszanie się uczestników. 

 

Przestrzeń cateringowa (poza salą konferencyjną), 

przeznaczona do obsługi przerw kawowych i lunchu w dniach 

2-3 czerwca 2025 r., musi być: 

• Udostępniona na wyłączność. 

• Odpowiednio przestronna, umożliwiająca komfortowe 

przemieszczanie się 600 uczestników w formule 

koktajlowej, wyposażona w własną, dedykowaną 

przestrzeń zaplecza umożliwiającą obsługę 

cateringową przez zewnętrznego wykonawcę. 

 

Zamawiający musi mieć zapewniony dostęp do sali 

konferencyjnej od dnia 1 czerwca 2025 r. w celu 

przygotowania przestrzeni (rozstawienie materiałów, montaż 

elementów scenicznych), oraz do dnia 3 czerwca 2025 r.  

w celu demontażu i porządków. 

 

Zamawiający musi mieć zapewniony dostęp do przestrzeni 

wystawienniczej od dnia 1 czerwca 2025 r., w celu montażu 

stanowisk, oraz do dnia 3 czerwca 2025 r. na potrzeby 

demontażu. Przestrzeń ta powinna być zlokalizowana w 

bezpośrednim sąsiedztwie strefy cateringowej. 

 

Foyer lub przestrzeń przed salą konferencyjną musi 

umożliwiać zorganizowanie recepcji i rejestracji gości, w tym 

zapewnienie odpowiedniego miejsca i stołów. 

 

Wszystkie wymagane przestrzenie (sala konferencyjna, sale 

eksperckie, przestrzeń cateringowa, wystawiennicza, foyer, 

szatnia) muszą znajdować się w jednym kompleksie 

obiektowym, umożliwiającym poruszanie się uczestników bez 

konieczności wychodzenia na zewnątrz. 

 

Obiekt musi być w pełni dostępny dla osób  

z niepełnosprawnościami, w szczególności wyposażony  

w windę, bezprogowe przejścia i toaletę dostosowaną  

do potrzeb osób z ograniczoną mobilnością. 
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Obiekt musi zapewniać dostęp do infrastruktury zasilającej  

o parametrach umożliwiających realizację wydarzenia,  

w szczególności przez zewnętrznego wykonawcę obsługi 

technicznej. 

Sala konferencyjna musi zapewniać odpowiednie warunki 

akustyczne, umożliwiające komfortowy odbiór mowy  

i dźwięku z każdego miejsca na sali, bez potrzeby 

stosowania dodatkowych wygłuszeń lub osłon. 

 

Obiekt musi posiadać wyraźnie oznakowane wyjścia 

ewakuacyjne, system alarmowy oraz procedury ewakuacyjne 

zgodne z przepisami p.poż., dostosowane do liczby 

uczestników wydarzenia. 

 

Wymagania sali konferencyjnej dla 600 
uczestników: 

Sala konferencyjna musi zapewniać komfortowe warunki dla 

600 uczestników, w układzie amfiteatralnym, oraz umożliwiać 

organizację wystąpień scenicznych i paneli dyskusyjnych.  

W szczególności sala powinna spełniać następujące 

wymagania dotyczące wyposażenia sceny i zaplecza 

technicznego: 

 

Aranżacja sceny: 

• 6 krzeseł dla panelistów oraz 1 krzesło dla 

moderatora. 

• 3 stoliki kawowe (przewidziane w układzie: 2 fotele na 

1 stolik). 

• 4 mikrofony bezprzewodowe oraz 1 mikrofon 

zapasowy. 

• 1 mikrofon nagłowny (nauszny) dla moderatora, 

• Mównica,  

• Ekran projekcyjny stanowiący tło dla prelegentów i 

prowadzącego, na którym będą wyświetlane 

prezentacje. 

 

Dostępność sceny dla osób z niepełnosprawnością: 

Wykonawca zobowiązany jest do zaproponowania 

rozwiązania technicznego umożliwiającego dostęp na scenę 

osobom z niepełnosprawnością ruchową (np. tymczasowy 

podjazd lub mobilna platforma). W standardowej 

infrastrukturze sceny nie przewiduje się stałego podjazdu. 

 

Sprzęt do tłumaczenia symultanicznego: 
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• Sala konferencyjna musi posiadać co najmniej 4 

wbudowane kabiny tłumaczy zgodne z normą ISO 

(Zamawiający planuje wykorzystanie 1 kabiny  

do tłumaczenia polsko-angielskiego), 

• W ramach najmu obiektu konferencyjnego 

Wykonawca zapewni dostęp do wyposażenia jednej 

kabiny oraz udostępni 600 zestawów odbiorników i 

słuchawek dla uczestników konferencji. 

 

Scena musi być odpowiednio doświetlona w sposób 

umożliwiający rejestrację video oraz wykonywanie zdjęć 

podczas wydarzenia (światło białe, neutralne, 

nierozpraszające tła prezentacji). 

 

W sali konferencyjnej musi być przewidziana przestrzeń (z 

tyłu lub z boku sali) na ustawienie stołu lub strefy roboczej 

dla realizatorów technicznych.  

 

Obsługa: 
 

 
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia, przez cały 

okres realizacji zamówienia (tj. w dniach 1–4 czerwca 2025 

r.), obecności co najmniej jednej osoby kontaktowej, 

odpowiedzialnej za bieżącą współpracę z Zamawiającym na 

miejscu wydarzenia. 

 

Osoba ta powinna wspierać Zamawiającego w zakresie: 

• koordynacji korzystania z przestrzeni udostępnianych 

na podstawie niniejszego zamówienia, 

• uzgadniania dostępu do infrastruktury technicznej (np. 

zasilanie, internet), 

• udzielania bieżących informacji operacyjnych, 

• reagowania na ewentualne nieprawidłowości  

w funkcjonowaniu przestrzeni lub wyposażenia. 

 

Wskazana osoba nie zastępuje zewnętrznych wykonawców 

usług technicznych lub cateringowych i nie odpowiada za 

obsługę wydarzenia w zakresie wykraczającym poza 

obowiązki wynikające z niniejszego zamówienia. 

 

Pozostałe informacje i wymagania: 

 
Udział w Konferencji jest bezpłatny dla uczestników. 

 

Zamawiający przewiduje realizację usług cateringowych oraz 

obsługi technicznej wydarzenia przez odrębnych 

wykonawców, wybranych w ramach odrębnych postępowań. 

Wykonawca wybrany w ramach niniejszego postępowania 

jest zobowiązany do umożliwienia sprawnej realizacji tych 
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usług w udostępnionej przestrzeni, zgodnie z wymaganiami 

określonymi w niniejszym OPZ. 

 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bieżącego 

utrzymania czystości w sanitariatach oraz przestrzeniach 

wspólnych (np. foyer, szatnia).  

 

Wstępny harmonogram wydarzenia (orientacyjny): 

• 1 czerwca 2025 r. – przygotowanie przestrzeni przez 

Zamawiającego i wykonawców zewnętrznych 

(montaż, aranżacja, próby techniczne), 

• 2-3 czerwca 2025 r. – konferencja, 

• 3 czerwca 2025 r. – demontaż i zakończenie prac 

porządkowych. 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 


