Zatacznik nr 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

ORGANIZACJA UROCZYSTEJ KOLACJI (GALA DINNER)
PODCZAS KONFERENCJI POD NAZWA: ,,KONFERENCJA EUINDTECH2025 - TECHNOLOGIE
PRZEMYSLOWE I MATERIALY DLA ZROWNOWAZONEJ EUROPY” Z OKAZJI POLSKIEJ
PREZYDENCJI W RADZIE UNII EUROPEJSKIEJ

Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energia Polskiej Akademii
Nauk

ul. Wybickiego 7A, 31-261 Krakoéw

tel. (+48) 12 632 33 00

e-mail: centrum@min-pan.krakow.pl

strona internetowa: https://min-pan.krakow.pl

Dane Zamawiajacego:

Data wydarzenia: 2 czerwca 2025 r.
Konferencja EUIndTech2025 — Technologie przemystowe 1 materialy
Temat wydarzenia: dla zréwnowazonej Europy. Konferencja jest zorganizowana w ramach imprez

zwigzanych z polska prezydencja w Radzie Unii Europejskie;.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja uroczystej kolacji galowej
(gala dinner) dla maksymalnie 600 uczestnikow, w formule zasiadanej i bufetowej,
w dniu 2 czerwca 2025 r., w godzinach 19:00-22:00, w lokalizacji wskazanej przez
Zamawiajacego, zgodnie z ponizszymi wymaganiami.

Wymagania dotyczace miejsca realizacji zamowienia

1. Miejsce realizacji zamowienia musi znajdowac si¢ w odleglosci nie wigkszej
niz 15 minut pieszo od Audytorium Maximum Uniwersytetu Jagiellonskiego
w Krakowie.

2. Obiekt powinien charakteryzowac¢ si¢ reprezentacyjnym standardem wnetrz,

U UCITEED 2l e e dostosowanych do organizacji uroczystosci oficjalnych, z odpowiednig

zamo6wienia . X . S o,
Wykonawca powierzchnig zapewniajaca komfort dla 600 uczestnikow.
zobowiazany jest 3. Obiekt powinien posiada¢ dwie sale bankietowe (gldéwnag i dodatkowq),

do zapewnienia: dostosowane do przyjecia facznie 600 uczestnikow w formule zasiadanej
przy stotach okraglych oraz bufetowej, jak réwniez zapewnienia przestrzeni
na sceng¢ oraz ekspozycj¢ materiatow promocyjnych.

Format wydarzenia

Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Organizacji kolacji w formule zasiadanej przy oS$mioosobowych
lub dziesigcioosobowych stotach okraghych, nakrytych eleganckimi biatymi
obrusami. Krzesta muszg by¢ wyposazone w pokrowce ozdobne.

2. Zapewnienia zastawy stotowej, obejmujacej: zestaw sztuccow, kieliszek
do wina biatego, kieliszek do wina czerwonego, goblet do wody
oraz materiatlowe serwetki.

3. Zapewnienia drinka powitalnego (wino musujace) dla kazdego uczestnika.



https://min-pan.krakow.pl/

4. Zapewnienia menu obejmujacego:
a. wytrawng przystawke serwowang indywidualnie w formie finger
food (minimum 6 rodzajow),
b. dania glowne, dodatki i deser serwowane w formie bufetu (z pelng
obstugg cateringowg), w tym:
- minimum 2 rodzaje zup,
- minimum 2 rodzaje migs,
- minimum 2 rodzaje dodatkoéw skrobiowych,
- minimum 3 rodzaje safat i satatek,
- minimum | dodatkowe danie ciepte,
- minimum 3 rodzaje deseréw oraz owoce.

5. Zapewnienia open baru i bufetu dostgpnego przez caly czas trwania
wydarzenia (ptatny bezposrednio przez uczestnikow wydarzenia).

6. Zapewnienia w open barze napojow zimnych (woda gazowana
1 niegazowana, soki: jabtkowy, pomaranczowy, grejpfrutowy; napoje
gazowane: cola, fanta, sprite), napojow goracych (kawa, herbata)
oraz alkoholu (piwo, wino biale i czerwone, wodka, whisky), wraz z obstuga
barmanska.

7. Zapewnienia odpowiedniej liczby stanowisk bufetowych, umozliwiajacych
ptynny ruch uczestnikow i eliminujacych kolejki.

8. Zapewnienia dan bezlaktozowych, bezglutenowych oraz weganskich,
z mozliwos$cig ostatecznego potwierdzenia liczby positkéw specjalnych
najpozniej 7 dni przed wydarzeniem.

9. Zapewnienia profesjonalnej obstugi kelnerskie;j.

10. Utrzymania odpowiedniej temperatury potraw 1 napojow przez caly czas
trwania wydarzenia.

11. Zapewnienia sprawnej, profesjonalnej, dyskretnej obstugi oraz utrzymania
porzadku i czystosci.

Organizacja przestrzeni

Wydarzenie musi by¢ zorganizowane w dwoch salach bankietowych w tej samej
lokalizacji, z odpowiednig infrastrukturg umozliwiajaca obstuge wydarzenia na 600
0s0b:

1. Sala gléwna:

a. Wykonawca zapewni odpowiednig scen¢ w miejscu, gdzie odbywac
si¢ bedzie wydarzenie, wyposazong w profesjonalne naglo$nienie
umozliwiajagce wyglaszanie przemowien oraz prezentacje pokazu
mody.

b. Scena musi by¢ dostosowana wielkoscig do liczby osob, ktore beda
na niej wystgpowaé w czasie wydarzenia w tym 0sOb
przemawiajacych oraz artystow.

C. Scena powinna by¢ pokryta materiatem, o§wietlona, wyposazona
W schody umozliwiajagce tatwe wejscie. Powinna réwniez byc
zbudowana w sposob, ktéry umozliwi komfortowe ogladanie
wydarzen ze sceny siedzagcym 1 stojacym gosciom. Przyjeta
scenografia oraz scena musza uwzglgdnia¢ konieczno$¢ sprawnego,
bezkolizyjnego wchodzenia i schodzenia ze sceny,

d. Wykonawca zapewni os$wietlenie sceniczne (§wiatlo biale
1 ambientowe) dostosowane do potrzeb przemoéOwien i prezentacji
dynamicznych (pokaz mody).




2. Sala dodatkowa:

a. Zapewnienie urzadzen do streamingu wydarzenia (ekrany plazmowe
lub réwnowazne urzgdzenia umozliwiajgce komfortowe ogladanie
przebiegu wydarzenia z obu sal).

b. Do zadan Wykonawcy nalezy zapewnienie oprawy muzycznej
od momentu rozpoczecia do  godziny 22:00 (Sciezki
dzwigkowej/muzyki ilustracyjnej), tj. instrumentalnych utwordéw
muzycznych stosownych do charakteru uroczystosci, ktére beda
emitowane podczas uroczystej kolacji jako muzyka w tle. Oprawa
muzyczna podlega akceptacji Zamawiajacego najpdzniej 10 dni
przed wydarzeniem.

3. W obu salach nalezy przewidzie¢:

a. Przestrzen na ustawienie materiatow promocyjnych Zamawiajgcego
(minimum 5 roll-upow).

b. Odpowiednig przestrzen na swobodne poruszanie si¢ gosci.

4. Uregulowanie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych dotyczacych
oprawy muzycznej, w tym oplat na rzecz organizacji zbiorowego
zarzadzania prawami autorskimi (np. ZAiKS).

Rekomendacje techniczne i organizacyjne

1. Naglosnienie i oSwietlenie:

a. System naglo$nienia o mocy odpowiedniej do wielkosci sali
(minimum 2 kolumny aktywne + mikrofony bezprzewodowe
dla prowadzacych 1 przemawiajacych).

b. Os$wietlenie sceny: reflektory punktowe na sceng¢ oraz opcjonalnie
swiatto LED do budowania atmosfery wydarzenia.

2. Streaming:

a. Przesyl obrazu i dzwigku w jakosci minimum 1080p (FULL HD).

b. Zapewnienie o0soby technicznej odpowiedzialnej za obstuge
transmisji podczas wydarzenia.

3. Pokaz mody:

a. Scena 1/lub wybieg odpowiednio oS$wietlony, z przestrzenia
umozliwiajacg  swobodny ruch modeli oraz  widocznos¢
dla publicznosci.

b. Wydzielenie zaplecza (backstage) dla osob biorgcych udziat
w pokazie mody.

4. Bezpieczenstwo i komfort uczestnikow:

a. Wskazanie wyj$¢ ewakuacyjnych, zapewnienie odpowiedniej liczby

miejsc siedzacych (dla 600 osob)

Obshluga organizacyjna wydarzenia

1. Wszelkie prace i czynno$ci techniczne przed uroczystos$cia musza byc¢
zakonczone co najmniej na 2 h wczesniej przed godzing rozpoczecia
wydarzenia.

2. Zapewnienia przed wejsciem do budynku przestrzeni umozliwiajgce]

bezpieczne 1 estetyczne ustawienie balonu reklamowego z logo Urzedu

Wojewodzkiego Matopolskiego (wraz z montazem i demontazem).

Zapewnienie szatni.

4. Zapewnienie odpowiedniej liczby koszy na $mieci w przestrzeni wydarzenia
oraz popielniczek przed wejsciem do obiektu.

w




. Zapewnienie agregatu pradotworczego, jezeli bedzie to wymagane

dla zapewnienia bezpieczenstwa realizacji wydarzenia.

. Wykonawca musi posiada¢ aktualne ubezpieczenie OC organizatora imprez

na kwot¢ minimum 500 000 zt.




