Zarzadzenie nr 3/2015

Dyrektora Instytutu Gospodarki Surowcami Mineralnymi i Energig PAN
z dnia 06.02.2015 roku

w__ sprawie: instrukcji okreSlajgce] tryb postepowania przy  likwidagji
ewidencjonowanych w Instytucie sktadnikow majatkowych

§1.

W celu zapewnienia prawidiowego procesu wycofywania z eksploatacii
skfadnikéw majatkowych Instytutu, wprowadzam Instrukcje okreslajgcq iryb
postepowania przy likwidacji ewidencjonowanych, rzeczowych skiadnikéw
majgtkowych, stanowigcy zafgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR INSTYTUTU
Prot nZ sz Mokrzyck



Zatacznik nir 1 do Zarzadzenia nr 3/2015
Dyrektora IGSMIE PAN

INSTRUKCJA

TRYB POSTEPOWANIA PRZY LIKWIDACJI EWIDENCJONOWANYCH,
RZECZOWYCH SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

Ninigjsza Instrukcja ustala zasady likwidacji rzeczowych sktadnikéw
majatkowych ewidencjonowanych w Instytucie GSMIE PAN w Krakowie, zwanych
dalej sktadnikami majgtkowymi.

§ 1.

Likwidacja nazywa sie proces wycofywania z eksploatacji skladnikow
majatkowych Instytutu, od momentu postawienia ich w stan likwidacji do momentu
wyksiggowania z ewidencji rodkéw trwatych i ewidencji ksiegowej na podstawie
odpowiednich dokumentow finansowo-ksiggowych.

§2.

Skiadnik majatku stawiany jest w stan likwidacji jezeli:

— zostat uznany za zbedny,

— nastgpilo naturalne i catkowite jego zuzycie (techniczne i ekonomiczne)
w okresie eksploatacii,

— ulegt uszkodzeniu, zniszczeniu lub zuzyciu w takim stopniu, ze nie nadaje sie
do dalszej eksploatacji, a jego naprawa lub remont przekracza jego wartosé
rynkowa,

— zostat zniszczony w wyniku zdarzer: losowych,

— zostat skradziony,

— zostat stwierdzony jego niedob6r podczas inwentaryzacji.

§ 3.

1. Procedura likwidacji rozpoczyna sie od pisma kierownika jednostki organizacyjnej
o likwidacje sktadnika majgtku.

2. Pismo, o ktérym mowa w ust. 1 zostaje przediozone Dyrektorowi Instytutu, kiéry
nastepnie kieruje go do pracownika odpowiedziainego za ewidencje majatku.

3. Pracownik odpowiedzialny za ewidencje majatku sporzadza wniosek o likwidacje
sktadnika majgtkowego, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do instrukgcji.

4. Dyrektor Instytutu zatwierdza decyzje o rozpoczeciu procedury likwidacii.



5. Zatwierdzony wniosek o likwidacje skladnika majatku Dyrektor Instytutu
przekazuje przewodniczacemu Komisji Likwidacyjnej (KL), o ktdrej mowa w § 5.

6. KL odbiera od kierownika jednostki organizacyjnej likwidowany skiadnik
i sporzadza protokdt jego likwidacji, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 2 do
instrukgji.

7. Na jego podstawie zostaje wystawiony dokument likwidacji sktadnika majagtku
(LT).

8. Podpisana przez KL dokumentacja wymieniona w ust. 6 i 7 zostaje przedtozona
Dyrektorowi Instytutu do zatwierdzenia.

9. Procedure likwidacji koriczy przekazanie, przez pracownika odpowiedzialnego za
ewidencje majgtku, dokumentu LT do ksiegowosci, w celu wyrejesirowania
z ewidencji ksiegowe;j.

§ 4.

1. Zlikwidowany skfadnik majgtku Instytutu moze byé zagospodarowany
W nastepujacy sposob:

wykorzystanie elementow skladnika majatkowego w ramach Instytutu,

— sprzedaz,

— przekazanie nieodptatne, jesii odrebne przepisy lub umowy na to

wskazujg,

ztomowanie.

2. W przypadku, gdy sktadnik majatku jest przeznaczony do sprzedazy, KL
dokonuje jego wyceny, okreslajgc jego warto$é rynkowa, z uwzgiednieniem
stopnia przydatnosci do uzytkowania w momencie sprzedazy.

3. W przypadku:

~ nieruchomosai,

—  srodkow transportu,

— skiadnikéw majgtku o wartosci szacowanej przez KL powyzej 5 000 zt
wyceny dokonuje rzeczoznawca.

§5.

Procedurg likwidacji skfadnikow majatkowych Instytutu zajmuje sig stata Komisja
Likwidacyjna Instytutu (KL), powofana przez Dyrekiora Instytutu odrebnym
Zarzadzeniem, we wspdipracy z dziatami administracii: Organizacyjnym oraz
Ksiegowosci i Rozliczen.



Instytut Gospodarki Surowcami Mineralnymi

i Energig PAN w Krakowie Zatgeznik nr 1

do instrukciji likwidacji ewidencjonowanych,
rzeczowych skfadnikéw majgtkowych

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujgcych sktadnikéw majatkowych:

Numer Data Cena . Wartosé Wartos¢

Lp. Nazwa inwentarzowy zakupu jednostkowa llosé poczatkowa umorzona

1.

2.

3.
UZASADNIENIE WNIOSKU

( podpis osoby skiadajace] wniosek )
Zatwierdzam

...................................

DYREKTOR IGSMIE PAN
Krakéw,



Zatgcznik nr 2
do instrukgji likwidacji ewidencjonowanych,
rzeczowych skladnikéw majgtkowych

PROTOKOE LIKWIDACYJNO — KASACYJNY

ewidencjonowanych, rzeczowych skladnikéw majatkowych
sporzadzony w dniu ........., .

Komisja Likwidacyjna w skiadzie:

1. przewodniczacy - Renata Sapulak-Ciepluch

2. z-ca przewodniczacego - Barbara Smenda

3. czionek - Beata Nowak

4. czlonek - Stawomir Kwiecien

5. czionek - przedstawiciel jednostki organizacyjnej

Komisja stwierdzita, ze nizej wyszczegdinione skiadniki majgtkowe s3g niezdatne do
uzytku, wskutek czego postanowiono je wykreslié z ewidenciji:

Lp. | Numer Nazwa i opis po?:?;iia Cena llos¢ | Wartosé
inwentarzowy przedmiotu do uzytku jednostkowa

1.

2.

3.

4.

Razem ilos¢ sztuk ....... na ogoing wartosé ............... zt stownie:

Sposob zagospodarowania zlikwidowanych sktadnikow:

Zataczniki do protokotu:

-druk LT

- druk OT zlikwidowanego skfadnika

- karta zlikwidowanego sktadnika majgtkowego

Podpisy komisji :

T e
2. e D e,
3

...............................

Dyrektor Instytutu GSMIE




